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III. Должностные обязанности главного специалиста
     Главный специалист выполняет следующие должностные обязанности:
3.1. Курирует вопросы в части предоставления государственных гарантий Нижегородской области.
3.2. При рассмотрении вопроса о предоставлении государственной гарантии Нижегородской области осуществляет проверку пакета документов на соответствие его требованиям, установленными нормативными правовыми актами Нижегородской области. 

3.3.Подготавливает проекты государственной гарантии Нижегородской области, договора о предоставлении государственной гарантии Нижегородской области и договора залога.

3.4. Подготавливает отчеты по долговым обязательствам Нижегородской области.

3.5. Принимает участие в разработке проектов положений, договоров и соглашений с предприятиями, учреждениями и организациями по вопросам своей компетенции.

3.6. Подготавливает проекты решений и постановлений областного Законодательного Собрания и Правительства области, а также приказов министра финансов Нижегородской области в пределах своей компетенции.

3.7. Принимает участие в подготовке информации для совещаний, коллегий, докладов, в пределах своей компетенции.
3.8. Обеспечивает своевременное и качественное рассмотрение обращений предприятий, организаций, учреждений и граждан по вопросам своей компетенции.

3.9. Участвует в выполнении текущей работы отдела.

3.10. В необходимых случаях представляет отдел и управление, министерство в целом в отношениях с другими организациями  и учреждениями по вопросам, относящимся к его ведению.
3.11.Выполняет иные поручения начальника отдела,  управления.

3.12. В соответствии со статьей 9 Федерального закона от 25.12.2008  № 273–ФЗ «О противодействии коррупции» уведомляет представителя нанимателя, органы прокуратуры или другие государственные органы обо всех случаях обращения каких-либо лиц в целях склонения его к совершению коррупционных правонарушений.
3.13. В соответствии со статьей 11 Федерального закона от 25.12.2008  № 273 – ФЗ «О противодействии коррупции»:
- принимает меры по недопущению любой возможности возникновения конфликта интересов;

- в письменной форме уведомляет непосредственного руководителя о возникшем конфликте интересов или о возможности его возникновения, как только станет об этом известно;

- в целях предотвращения конфликта интересов передает принадлежащие ему ценные бумаги, акции (доли участия, паи в уставных (складочных) капиталах организаций) в доверительное управление в соответствии с законодательством Российской Федерации.
3.14.Соблюдает положения Кодекса служебной этики государственных гражданских служащих Нижегородской области, утвержденного решением межведомственного координационного совета по противодействию коррупции при Губернаторе Нижегородской области от 1 декабря 2009 года.
3.15.Исполняет иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации и Нижегородской области.
